Via M. D’Azeglio, 55
20833 GIUSSANO MB

ITALIA
CITTERIO PAOLA
Obiettivi Soddisfazione personale ed economica.
Esperienze professionali 1996 — 1997 Alleanza Assicurazioni SPA — Giussano MB

Istruzione

Software

Dati personali
Residenza

Consulente assicurativa e gestione portafoglio clienti.

- Diretto contatto con la clientela;

- responsabilita in merito alla gestione dei contratti, alle scadenze e
all’incasso delle somme riscosse

1997 — 1998 Momiz Broker srl — Seregno MB

Contabilita (gestione clienti-fornitori; scadenzari; portafoglio;
conciliazione banche; recupero crediti; pagamenti; registri e
liquidazione IVA; registri contabili; r.a.; contributi; INTRASTAT;
fatturazione; ecc.)

- Conoscenze contabili; diretta gestione dei clienti e fornitori;
acquisizione di metodo lavorativo aziendale e coordinamento lavoro con
colleghi degli uffici di vendita e magazzino.

1998 — 1999 Elettrotecnica di Redaelli p.i. Emilio - Seregno MB
Unica impiegata.

- Segretariato, amministrazione, vendite, magazzino, evasione ordini,
gestione offerte, contabilita generale, archivio.

1999 - a oggi presso ditta artigiana metalmeccanica di Carate B.za MB
Unica impiegata fino al 2002

- Contabilita, prima nota, liquidazione IVA; acquisti, vendite, gestione
clienti e fornitori; Internet, Excel e Microsoft Outlook; gestione HOME -
BANKING; redazione, inoltro e archivio pratiche documenti per
sicurezza in cantiere (decreto L.gsl 81/08) e redazione POS.

1990 — 1995 Istituto Tecnico “Martino Bassi” — Seregno MB
- Diploma di maturita tecnica commerciale amministrativa

- Lingue: Inglese e Tedesco

- Corso formazione professionale INGLESE anno 2007/2008

- Corso aziendale Addetto Primo Soccorso

AS 400 — MAGO Net (e precedenti versioni MAGO Il e
MAGOxW), WORD — EXCEL - OUTLOOK

data di nascita 16/08/1976
Giussano MB
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