2 CITTADI

GIUSSANO

COMUNE DI GIUSSANO
PROVINCIA DI MONZA E DELLA BRIANZA

Settore Organizzazione, Programmazione e Controlli
Servizio Affari Generali e Contratti

AVVISO ESPLORATIVO PER MANIFESTAZIONE D’INTERESSE, MEDIANTE PIATTAFORMA
SINTEL, PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI RACCOLTA E SPEDIZIONE DELLA
CORRISPONDENZA DEL COMUNE DI GIUSSANO
- PERIODO 1 LUGLIO 2019/ 30 GIUGNO 2020 -

Si rende noto che il Comune di Giussano intende procedere, nel rispetto dei
principi di trasparenza, economicita, efficacia, tempestivita e correttezza, mediante
procedura negoziata ai sensi dell’art.36 comma 2 lett. b) del D. Lgs. n.50/2016 e s.m.i.,
all’affidamento del servizio di raccolta e spedizione della corrispondenza dell’ Ente
come di seguito specificato.

Il presente avviso e finalizzato all’individuazione degli operatori economici
interessati e disponibili ad essere successivamente invitati a presentare offerta per lo
svolgimento del servizio in oggetto, senza costituire proposta contrattuale, né
determinare l’instaurazione di posizioni giuridiche o obblighi negoziali e/0 vincolare in
alcun modo ’Amministrazione procedente che rimarra libera di sospendere, modificare
o annullare in tutto o in parte il presente procedimento senza che i partecipanti possano
avanzare pretesa alcuna.

Per lU’espletamento della procedura relativa al presente avviso esplorativo
’Amministrazione si avvarra del Sistema Informatico della Centrale Acquisti di Regione
Lombardia (SINTEL) accessibile dall’indirizzo www.arca.regione.lombardia.it, dove sono
disponibili tutte le istruzioni per la registrazione e |’utilizzo della piattaforma.

OGGETTO E DURATA DEL SERVIZIO

Il servizio postale richiesto comprende il ritiro, l’affrancatura, la spedizione e il recapito
di tutta la corrispondenza sul territorio nazionale e, ove richiesto, extra nazionale con
riferimento, in particolare, alle seguenti attivita:

SPEDIZIONI CON DESTINAZIONE IN ITALIA
1) invio di corrispondenza non raccomandata, con spedizione il giorno stesso o il giorno
immediatamente successivo al ritiro;
2) invio di corrispondenza raccomandata, con spedizione il giorno stesso del ritiro, da
effettuarsi con le seguenti prescrizioni:
o consegna solo al destinatario o a soggetti abilitati;
o attestazione legale dell'avvenuta spedizione;
o in caso di assenza, ritiro presso un ufficio indicato nell'avviso di giacenza che si
trovi nelle vicinanze del destinatario;
o giacenza gratuita presso |’ufficio di ritiro per un periodo massimo di 30 giorni;
o monitoraggio delle fasi di consegna del plico tramite strumenti informatici;



o avviso di ricevimento, qualora richiesto dal mittente, come prova dell'avvenuta
consegna, da restituire al mittente con data di consegna e firma del destinatario o
di un delegato;

o restituzione gratuita al mittente, in caso di mancata consegna per rifiuto del
destinatario, indirizzo errato o mancato ritiro.

SPEDIZIONI CON DESTINAZIONE ALL’ESTERO
1) invio di corrispondenza raccomandata a destinazioni estere, con spedizione il giorno
stesso del ritiro, da effettuare con le seguenti prescrizioni:
o attestazione legale dell'avvenuta spedizione;
o consegna direttamente al destinatario o a un suo incaricato;
o in caso di assenza ritiro presso l'ufficio postale indicato nell'avviso di giacenza;
o monitoraggio della spedizione;
avviso di ricevimento, qualora richiesto dal mittente, “come prova dellavvenuta
consegna, da restituire al mittente con data di consegna e firma del destinatario o
di un delegato;
o restituzione gratuita al mittente, in caso di mancata consegna per rifiuto del
destinatario, indirizzo errato o mancato ritiro.

SERVIZI CONNESSI ALLA SPEDIZIONE

1) ritiro quotidiano, nei giorni lavorativi dell’Ente, della comspondenza gia predisposta
per la spedizione, presso !’Ufficio Protocollo comunale nel seguente orario: dalle 9.00
alle 12.00;

2) spedizione della corrispondenza il giorno stesso del ritiro o il giorno lavorativo
immediatamente successivo al ritiro, con tracciabilita di tutte le fasi di spedizione,
consegna, verifica sull’esito di consegna e dettaglio costi per singola spedizione;

3) monitoraggio diretto da parte del Comune delle spese postali con aggiornamento
almeno settimanale. :

Il servizio decorrera dal 1°luglio 2019 sino al 30 giugno 2020’.

IMPORTO PRESUNTO DEL SERVIZIO

L’importo presunto per il servizio in oggetto e stimato in €. 10.000,00.=

Al scopo informativo si indicano di seguito i quantitativi presunti di corrispondenza
annuale, distinti per le principali tipologie e calcolati sulla base dei quantitativi spediti
nell’anno 2018:

- Posta prioritaria: 5.700

- Raccomandate con ricevuta di ritorno: 750

Tali dati sono puramente indicativi e non costituiranno vincolo alcuno per UEnte, in
quanto basati su un presumibile fabbisogno stimato in relazione a consumi registrati
nell’anno 2018; pertanto all’operatore aggiudicatario saranno corrisposti solo i costi
delle spedizioni effettivamente eseguite per l’Ente nel periodo di affidamento.

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

La successiva procedura negoziata per l’affidamento del servizio sara aggiudicata con il
criterio del minor prezzo. :



REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE

Possono partecipare alla presente manifestazione d’interesse i soggetti che in possesso
dei seguenti requisiti:

» generali e di idoneita professionale:

iscrizione alla C.C.I.A. competente per territorio per lo svolgimento del servizio in
oggetto;

licenza individuale, in corso di validita, ai sensi del D.M. del Ministero delle
Comunicazioni 4 febbraio 2000 n.73 art.1 comma 4) e D. Lgs. 22 luglio 1999 n.261
art.5 e ai sensi dell’art.8 della delibera dell’Autorita per le Garanzie nelle
Comunicazioni n.129/15/CONS “Approvazione del regolamento in materia di
titoli abilitativi per Uofferta al pubblico di servizi postali” e del decreto del
Ministro dello sviluppo economico del 29 luglio 2015 “Disciplinare delle procedure
per il rilascio dei titoli abilitativi per [’offerta al pubblico dei servizi postali”;
autorizzazione generale, in corso di validita, per l'offerta al pubblico di servizi
non rientranti nel servizio generale, con particolare riguardo al servizio di
recapito della posta raccomandata a data e ora certa, ai sensi dell’art. 6 del D.
Lgs. 22 luglio 1999 n.261 e del D.M. del Ministero delle Comunicazioni 4 febbraio
2000 n.75 e ai sensi dell’art.8 della delibera dell’Autorita per le Garanzie nelle
Comunicazioni n.129/15/CONS “Approvazione del regolamento in materia di
titoli abilitativi per U'offerta al pubblico di servizi postali” e del decreto del
Ministro dello sviluppo economico del 29 luglio 2015 “Disciplinare delle procedure
per il rilascio dei titoli abilitativi per [’offerta al pubblico dei servizi postali”;
iscrizione nell’elenco fornitori della piattaforma SINTEL per la categoria
merceologica CPV 64112000-4 “servizi postali per la corrispondenza” e per l'area
territoriale di competenza;

assenza di motivi di esclusione dalla partecipazione a gare pubbliche, di cui
all’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.;

» capacita economica e finanziaria:

aver svolto con esito positivo nell’ultimo triennio (2016/2017/2018) almeno due
servizi analoghi a quelli oggetto di gara, per conto di una o piu amministrazioni
pubbliche o soggetti privati, di cui almeno uno per Enti Locali territoriali e per
almeno un Ente Locale territoriale con popolazione non inferiore a 10.000;

avere sede operativa nel territorio del Comune di Giussano oppure obbligo di
provvedere, a pena di decadenza dell’aggiudicazione, entro 30 giorni dalla stessa,
a garantire sul territorio comunale un ufficio operativo e di deposito, alle dirette
dipendenze dell’aggiudicatario, presso i quali verra depositata la posta in caso si

. mancata consegna per assenza/rifiuto del destinatario, con apertura minima

garantita per il ritiro del plico in giacenza di 7 ore giornaliere dal lunedi al
venerdi e di 4 ore il sabato.

MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE: i soggetti interessati dovranno presentare la propria
manifestazione d’interesse utilizzando [’allegato “Modello A” da rendere, debitamente
compilato e sottoscritto con firma digitale del legale rappresentante, unitamente alla
copia del documento d’identita del sottoscrittore, mediante piattaforma telematica di
e-procurement Sintel di Regione Lombardia entro e non oltre le ore 12.00 del
14 giugno 2019.

Non saranno prese in considerazione richieste non pervenute per il tramite della
piattaforma Sintel.



Nell’apposito campo “Dichiarazione” dovra essere inserito ’allegato “Modello A”, da
compilarsi come sopra indicato.

Nell’apposito campo “Offerta Economicg” non dovra essere indicata, a pena di
esclusione, alcuna offerta economica relativa al servizio, ma dovra essere inserito il
valore simbolico 0,1 (zerovirgolauno), unicamente per il fatto che il sistema impone
l’inserimento di un valore diverso da zero per |’avanzamento della procedura.

Le condizioni di accesso e di utilizzo del sistema sono_ indicate nei manuali operativi
sulle modalita d’uso di Sintel pubblicati nella relativa sezione del sito internet di Arca
Regione Lombardia. E possibile, in caso di necessita, avvalersi dell’assistenza telefonica
fornita dagli operatori del Numero Verde 800.116.738.

PROCEDURA: il Comune di Giussano si riserva di invitare, con successiva procedura
ristretta che verra svolta per il tramite della piattaforma Sintel, i soggetti in possesso
dei requisiti richiesti che abbiano manifestato il proprio interesse con le modalita sopra
indicate ed entro il termine di cui al presente avviso.

Saranno invitati all’eventuale procedura di gara un numero di 15 operatori economici
ritenuti idonei. Qualora siano pervenute un numero considerevolmente maggiore di
risposte al presente avviso si procedera al sorteggio di n.15 operatori in seduta pubblica
nel giorno e luogo che verranno comunicati a mezzo del canale “Comunicazioni” della
piattaforma Sintel.

E’ fatta salva la facolta dell’Amministrazione procedente di non dar seguito all’indizione
della successiva gara per l’affidamento del servizio ovvero di procedere anche in
presenza di una sola manifestazione d’interesse.

Qualora pervenisse una sola manifestazione d’interesse, la Stazione Appaltante si riserva
la facolta di procedere ad invitare altre ditte alla procedura comparativa.

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI: Ai sensi e per gli effetti di quanto disposto dal
D.lgs. 196/2003, nonché del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del
Consiglio del 27 aprile 2016, si avvisa che i dati raccolti nel corso della procedura di
espletamento della gara e di stipulazione dei contratti saranno trattati ai soli fini
previsti dalla normativa di settore, dalla normativa in materia di semplificazione
amministrativa ovvero in caso di rlchlesta di accesso agli atti o di ricorso all'autorita
giudiziaria.

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: Il Responsabile del procedimento € il Responsabile
del Servizio Affari Generali e Contratti del Comune di Giussano - Dott. Pierfrancesco
Conti - tel. 0362/358262.

Eventuali chiarimenti e dettagli amministrativi potranno essere richiesti all’ufficio
Segreteria - tel. 0362/358230.

Il presente avviso € pubblicato sulla piattaforma telematica Sintel, all’Albo Pretorio e
sul sito internet del Comune di Giussano.

Giussano,
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