Y CITTA DI

U GIUSSANO

COMUNE DI GIUSSANO
PROVINCIA DI MONZA E DELLA BRIANZA

Settore Organizzazione, Programmazione e Controlli
Servizio Affari Generali e Contratti

AVVISO ESPLORATIVO PER MANIFESTAZIONE D’INTERESSE, MEDIANTE PIATTAFORMA
SINTEL, PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI TRASCRIZIONE DELLE SEDUTE DI
CONSIGLIO COMUNALE E DI EVENTUALI ASSEMBLEE PUBBLICHE
BIENNIO 2018/2019

Si rende noto che questo Ente intende procedere, nel rispetto dei principi di
trasparenza, economicita, efficacia, tempestivita e correttezza, all’affidamento del
servizio in oggetto.

Il presente avviso e finalizzato all’individuazione degli operatori economici
interessati e disponibili ad essere successivamente invitati a presentare offerta per lo
svolgimento del servizio in oggetto, senza costituire proposta contrattuale, né
determinare ’instaurazione di posizioni giuridiche o obblighi negoziali e/o vincolare
in alcun modo U’Amministrazione procedente che rimarra libera di sospendere,
modificare o annullare in tutto o in parte il presente procedimento senza che i
partecipanti possano avanzare pretesa alcuna.

Per U'espletamento della procedura relativa al presente avviso esplorativo
’Amministrazione si avvarra del Sistema Informatico della Centrale Acquisti di
Regione Lombardia (SINTEL) accessibile dall’indirizzo www.arca.regione.lombardjia.it,
dove sono disponibili tutte le istruzioni per la registrazione e Lutilizzo della
piattaforma.

OGGETTO E DURATA DEL SERVIZIO: la presente procedura ha per oggetto il servizio
di trascrizione delle sedute di Consiglio comunale e di eventuali assemblee pubbliche
per il biennio 2018/2019 da svolgersi secondo le seguenti prescrizioni:

- le registrazioni delle sedute del Consiglio Comunale verranno rese disponibili
per [’ascolto su un’apposita area del sito web comunale alle coordinate e con
le modalita che verranno successivamente comunicate alla societa
aggiudicatrice;
la trascrizione della registrazione dovra rispettare il seguente formato: cartelle
di 50 righe per 60 battute a riga;

- la trasmissione delle cartelle relative ad ogni seduta dovra avvenire, a mezzo di
posta elettronica all’indirizzo segreteria@comune.giussano.mb.it, nel termine di 15
(quindici) giorni lavorativi dalla messa a disposizione delle registrazioni sul sito;

- in caso di richieste urgenti di trascrizione dei verbali, anche per argomenti
estrapolati, da consegnare entro 48 ore dalla richiesta formalizzata a mezzo di
posta elettronica, sara applicata una maggiorazione pari al 35% del prezzo di
aggiudicazione I.V.A. esclusa, per ogni cartella avente le caratteristiche sopra
indicate.



IMPORTO PRESUNTO DEL SERVIZIO: 'importo presunto per il servizio in oggetto e
stimato in €. 2.300,00.= annue oltre I.V.A., per un totale di €. 4.600,00.= oltre I.V.A.
nel biennio 2018/2019.

CONDIZIONI E MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE: i soggetti interessati dovranno
presentare la propria manifestazione d’interesse utilizzando [’allegato “Modello A” da
rendere, debitamente compilato e sottoscritto con firma digitale del legale
rappresentante, unitamente alla copia del documento d’identita del sottoscrittore,
mediante piattaforma telematica di e-procurement Sintel di Regione Lombardia entro
e non oltre le ore 12.00 del 5 febbraio 2018.

Non saranno prese in considerazione richieste non pervenute per il tramite della
piattaforma Sintel.

Nell’apposito campo “Dichiarazione” dovra essere inserito l’allegato “Modello A”, da
compilarsi come sopra indicato.

Nell’apposito campo “Offerta Economica” non dovra essere indicata, a pena di
esclusione, alcuna offerta economica relativa al servizio, ma dovra essere inserito il
valore simbolico 0,1 (zerovirgolauno), unicamente per il fatto che il sistema impone
l’inserimento di un valore diverso da zero per l’avanzamento della procedura.

Le condizioni di accesso e di utilizzo del sistema sono indicate nei manuali operativi
sulle modalita d’uso di Sintel pubblicati nella relativa sezione del sito internet di Arca
Regione Lombardia. E possibile, in caso di necessita, avvalersi dell’assistenza
telefonica fornita dagli operatori del Numero Verde 800.116.738.

REQUISITI MINIMI DI PARTECIPAZIONE: possono partecipare alla presente
manifestazione d’interesse i soggetti in possesso dei seguenti requisiti:
- iscrizione alla C.C.I.A. per lo svolgimento del servizio in oggetto;
assenza di motivi di esclusione dalla partecipazione a gare pubbliche, di cui
all’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.;
- possesso delle attrezzature, mezzi, materiale ed equipaggiamento tecnico
necessari per lo svolgimento del servizio in oggetto;

PROCEDURA: il Comune di Giussano si riserva di invitare, con successiva procedura
ristretta che verra svolta per il tramite della piattaforma Sintel, i soggetti in possesso
dei requisiti richiesti che abbiano manifestato il proprio interesse nelle modalita
sopra indicate ed entro il termine di cui al presente avviso.

Saranno invitati all’eventuale procedura di gara un numero massimo di 20 operatori
economici ritenuti idonei. Qualora siano pervenute un numero maggiore di risposte al
presente avviso si procedera al sorteggio di n.20 operatori in seduta pubblica nel
giorno e luogo che verranno comunicati a mezzo del canale “Comunicazioni” della
piattaforma Sintel.

E’ fatta salva la facolta dell’Amministrazione procedente di non dar seguito
all’indizione della successiva gara per 'affidamento del servizio ovvero di procedere
anche in presenza di una sola manifestazione d’interesse.

Ai sensi dell’art.13 del D. Lgs. n. 196/2003 si informa che i dati forniti nel presente
procedimento di indagine saranno oggetto di trattamento da parte del Comune di
Giussano (titolare del trattamento) nell’ambito delle norme vigenti, esclusivamente
per le finalita connesse alla procedura in oggetto.



Il Responsabile del procedimento € il Responsabile del Servizio Affari Generali e
Contratti del Comune di Giussano - Dott. Pierfrancesco Conti - tel. 0362/358262.

Eventuali chiarimenti e dettagli amministrativi potranno essere richiesti all’ufficio
Segreteria - tel. 0362/358230.

Il presente avviso & pubblicato sulla piattaforma telematica Sintel, all’Albo Pretorio e

sul sito internet del Comune di Giussano.

Giussano, 25 gennaio 2018 S
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