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BANDO DI GARA 

 

PROCEDURA APERTA 

AI SENSI DELL’ART. 60 DEL D.LGS. N. 50/2016 E S.M.I. 

 

PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI REALIZZAZIONE GRAFICA, IMPAGINAZIONE, STAMPA E 

RACCOLTA PUBBLICITARIA DEL PERIODICO DI INFORMAZIONE COMUNALE “GIUSSANO” PER 8 

NUMERI (PERIODO 24 MESI)  CODICE CIG Z0F2B6C9FA 

 

 CON IL CRITERIO DEL MINOR PREZZO 

AI SENSI DELL’ART. 36, COMMA 9-bis, DEL D.LGS. N. 50/2016 E S.M.I.,  

TRAMITE PIATTAFORMA SINTEL DI ARIA S.P.A. 

 

La procedura di gara è condotta mediante l’ausilio di sistemi informatici e l’utilizzazione di 

modalità di comunicazione in forma elettronica. La Stazione appaltante utilizza il Sistema di 

intermediazione telematica di ARIA S.p.A. denominato Sintel, al quale è possibile accedere 

attraverso il punto di presenza sulle reti telematiche all’indirizzo internet www.ariaspa.it  

 

Pertanto, poiché l’intera procedura sarà svolta avvalendosi della predetta piattaforma 

telematica per l’e-Procurement di Regione Lombardia, gli operatori economici che intendono 

partecipare alla presente gara, dovranno registrarsi e qualificarsi per il Comune di Giussano. 
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1. PREMESSE 

 

Con determina a contrarre n. 9 del 09/01/2020 il Comune di Giussano ha stabilito di affidare il 

servizio di realizzazione grafica, impaginazione, stampa e raccolta pubblicitaria del periodico di 

informazione comunale “Giussano”, per 8 (otto) numeri (periodo 24 mesi). 

 

L’affidamento avverrà mediante procedura aperta e con applicazione del criterio del minor 

prezzo, ai sensi degli artt. 60 e 36, comma 9-bis, del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e s.m.i. (in 

seguito Codice). 

 

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, è la dott.ssa Paola Arrigoni, 

Responsabile del Servizio Relazioni con il Pubblico. 

 

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

 

2.1 DOCUMENTI DI GARA 

 

La documentazione di gara comprende: 

• Progetto ai sensi dell’art. 23 - commi 14 e 15 - del Codice, con i contenuti ivi previsti, 

comprensivo dei seguenti documenti:  

01 - Relazione Tecnica e Quadro Economico 

02 - Capitolato Speciale d’Appalto 

03 – Schema di contratto 

• Bando di gara e suoi allegati 

- Allegato A) Domanda di partecipazione e dichiarazioni obbligatorie 

- Allegato A1) Ulteriori dichiarazioni 

- Allegato DGUE editabile 

- Allegato B) Dichiarazione di Offerta economica 

 

Tutta la documentazione di gara ai sensi degli artt. 72 e 73 e seguenti del Codice è pubblicata e 

disponibile: 

− sulla piattaforma telematica di Sintel www.ariaspa.it. 

− all’albo pretorio on-line del Comune di Giussano; 

− sul sito internet del Comune di Giussano: http://www.comune.giussano.mb.it 

− Amministrazione trasparente sezione “Bandi di gara e contratti”; 

− sul sito dell’Osservatorio dei Contratti Pubblici della Regione Lombardia. 

 

2.2 CHIARIMENTI 

 

Le richieste di informazioni e di chiarimenti su oggetto, documentazione di gara, partecipazione 

alla procedura e svolgimento della stessa, dovranno essere trasmesse per mezzo della 

funzionalità “Comunicazioni procedura”, presente sulla piattaforma Sintel, nell’interfaccia 

“Dettaglio” della presente procedura, entro le ore 10:00 del 29/01/2020. 

 



4 BANDO DI GARA 

 

Eventuali integrazioni alla documentazione di gara ovvero risposte alle suddette richieste 

saranno rese disponibili attraverso la funzionalità “Documentazione di gara”, presente sulla 

piattaforma Sintel, nell’interfaccia “Dettaglio” della presente procedura, entro le ore 17:00 

del 30/01/2020. 

 

Ai sensi dell’art. 74 - comma 4 - del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo 

utile verranno fornite almeno tre giorni prima della scadenza del termine fissato per la 

presentazione delle offerte, mediante pubblicazione in forma anonima sulla Piattaforma Sintel 

di Aria S.p.A. 

 

2.3 COMUNICAZIONI 

 

Ai sensi dell’art. 76 - comma 6 - del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di 

offerta, l’indirizzo PEC da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76 - comma 5 - del 

Codice.  

 

Come disposto nel paragrafo 2.2 del presente bando, tutte le comunicazioni tra Comune e 

operatori economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese tramite 

la Piattaforma Sintel di Aria S.p.A..  

 

I concorrenti esonerano il Comune di Giussano e Aria S.p.A. da qualsiasi responsabilità inerente il 

mancato o imperfetto funzionamento dei servizi di connettività necessari a raggiungere Sintel e 

a inviare i relativi documenti necessari per la partecipazione alla procedura. Il Comune di 

Giussano si riserva, comunque, di adottare i provvedimenti che riterrà necessari nel caso di 

malfunzionamento del Sistema.  

 

3. OGGETTO E IMPORTO DELL’APPALTO 

 

L’appalto ha per oggetto il servizio di realizzazione grafica, impaginazione, stampa e raccolta 

pubblicitaria del periodico di informazione comunale “Giussano” (codice CPV principale: 

22212100-00 Pubblicazioni periodiche). 

 

Il servizio non è suddivisibile in lotti dato il carattere di unitarietà e continuità del servizio 

richiesto e da erogare e consiste nella: 

1. realizzazione grafica, impaginazione e stampa del periodico di informazione comunale 

“Giussano”; 

2. raccolta pubblicitaria. 

 

L’importo complessivo del servizio è di euro 34.400,00 oltre I.V.A. 4%, così calcolato prevedendo 

il costo di euro 4.300,00 oltre I.V.A. 4% a numero, ipotizzando l’uscita di n. 8 numeri in 

ventiquattro mesi (n. 4 numeri/anno). Non sono previsti oneri della sicurezza derivanti da rischi 

da interferenza non soggetti a ribasso. 
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Si precisa che l’importo offerto per ogni singolo numero del periodico è da ritenersi fisso ed 

invariabile ed è calcolato su un numero di pagine pari a 48 oltre la copertina, fatta salva la 

possibilità da parte del Comune di aumentare o diminuire il numero delle pagine come precisato 

all’art. 11 del Capitolato Speciale d’Appalto. In tal caso il prezzo verrà calcolato 

percentualmente, in difetto o in aumento, rispetto al prezzo offerto in sede di gara. 

 

4. DURATA DELL’APPALTO  

 

4.1 DURATA 

 

La durata dell’appalto è di 24 mesi, decorrenti dalla data di sottoscrizione verbale di avvio del 

servizio in via anticipata ai sensi dall’art. 32 del Codice. 

 

5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 

 

Gli operatori economici possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata, 

secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei requisiti prescritti dai 

successivi articoli. 

 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del 

Codice.  

 

È vietato: 

− ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio 

ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete; 

− al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di 

concorrenti, di partecipare anche in forma individuale; 

− al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare 

anche in forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare 

offerta, per la medesima gara, in forma singola o associata. 

 

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare, in 

sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, 

in qualsiasi altra forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il 

consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del 

codice penale. 

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c), del Codice, le consorziate 

designate dal consorzio per l’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, 

indicare un altro soggetto per l’esecuzione. 

 

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2, lett. f), del 

Codice, rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto 

compatibile.  
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Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese può essere 

assunto anche da un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), c) ovvero da una sub-

associazione, nelle forme di un RTI o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di 

imprese di rete.  

 

6. REQUISITI GENERALI  

 

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui 

all’art. 80 del Codice. 

 

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione 

dell’art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs. n. 165/2001. 

 

La mancata accettazione delle clausole contenute nel codice di comportamento costituisce 

causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’art. 1, comma 17, della L. n. 190/2012. 

 

7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 

 

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi 

seguenti.  

 

Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b), del Codice, sono inammissibili le offerte prive della 

qualificazione richiesta dal presente bando. 

 

7.1 REQUISITI DI IDONEITÀ  

 

a) Iscrizione al registro tenuto dalla C.C.I.A.A. per attività coerenti con quelle oggetto della 

presente procedura di gara. 

 

b) Se Cooperativa Sociale: 

- iscrizione all’Albo Nazionale delle Cooperative Sociali tenuto dal Ministero delle 

Attività Produttive ai sensi del D.M. del 23.06.2004;  

- iscrizione all'albo regionale delle cooperative sociali ai sensi della Legge n. 381/1991. 

 

7.2 REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE 

 

1. quale requisito minimo si richiede di aver svolto, con buon esito, nel triennio precedente 

la data di scadenza per la presentazione delle offerte, servizi di realizzazione grafica, 

impaginazione e stampa di prodotti editoriali simili a quello oggetto del presente 

affidamento, per enti pubblici e/o privati, per importi complessivamente non inferiori a € 

17.200,00 oltre I.V.A. (pari al valore annuo presunto del servizio stesso posto a base di 

gara). A tal proposito si chiede di inserire nell’apposita sezione del DGUE l’elenco dei 

principali servizi analoghi realizzati negli ultimi tre anni con indicazione del rispettivo 

importo, periodo/durata contrattuale. 
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7.3 INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI, AGGREGAZIONI DI 

IMPRESE DI RETE, GEIE 

 

N.B.: nei raggruppamenti temporanei, la mandataria deve, in ogni caso, possedere i requisiti ed 

eseguire le prestazioni in misura maggioritaria ai sensi dell’art. 83, comma 8, del Codice.  

La mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese di tipo verticale, ai sensi dell’art. 

48, comma 2, del Codice, esegue le prestazioni indicate come principali, anche in termini 

economici, le mandanti quelle indicate come secondarie.  

 

I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti 

di partecipazione nei termini di seguito indicati.  

 

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla C.C.I.A.A. di cui al punto 7.1 deve 

essere posseduto da: 

a. ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE; 

b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete 

medesima nel caso in cui questa abbia soggettività giuridica. 

 

7.4 INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E I CONSORZI STABILI  

 

I soggetti di cui all’art. art. 45 comma 2, lett. b), e c), del Codice devono possedere i requisiti di 

partecipazione nei termini di seguito indicati. 

 

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla C.C.I.A.A. di cui al punto 7.1 deve 

essere posseduto dal consorzio e dalle imprese consorziate indicate come esecutrici. 

 

I requisiti di capacità tecnica e professionale, ai sensi dell’art. 47 del Codice, devono essere 

posseduti: 

a. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b), del Codice, direttamente dal consorzio 

medesimo;  

b. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. c), del Codice, dal consorzio, che può 

spendere, oltre ai propri requisiti, anche quelli delle consorziate esecutrici e, mediante 

avvalimento, quelli delle consorziate non esecutrici, i quali vengono computati 

cumulativamente in capo al consorzio. 

 

8. AVVALIMENTO  

 

In caso di avvalimento trova applicazione l’art. 89 del Codice. 

 

Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità 

professionale. 

Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di 

nullità, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria. 
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Il concorrente e l’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti del Comune di Giussano in 

relazione alle prestazioni oggetto del contratto. È ammesso l’avvalimento di più ausiliarie. 

L’ausiliaria non può avvalersi a sua volta di altro soggetto. 

Ai sensi dell’art. 89, comma 7, del Codice, a pena di esclusione, non è consentito che l’ausiliaria 

presti avvalimento per più di un concorrente e che partecipino alla gara sia l’ausiliaria che 

l’impresa che si avvale dei requisiti. 

 

9. SUBAPPALTO 

 

Il contratto non può essere ceduto a pena di nullità, fatto salvo quanto previsto dall'articolo 106, 

comma 1, lettera d), del Codice.  

 

Il subappalto è ammesso nei limiti previsti dall’art. 105 del Codice. 

 

Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti di lavorazione che intende subappaltare o 

concedere in cottimo nei limiti della normativa vigente. In mancanza di tali indicazioni il 

subappalto è vietato. 

 

10. GARANZIA PROVVISORIA 

 

L’offerta è corredata da: 

1) una garanzia provvisoria, come definita dall’art. 93 del Codice, pari al 2% del prezzo base 

dell’appalto e precisamente di importo pari a € 688,00, salvo quanto previsto all’art. 93, 

comma 7, del Codice; 

2) una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto 

di cui all’art. 93, comma 3, del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia 

provvisoria, a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva ai sensi dell’articolo 93, comma 8, del 

Codice, qualora il concorrente risulti affidatario. Tale dichiarazione di impegno non è 

richiesta alle microimprese, piccole e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o 

consorzi ordinari esclusivamente dalle medesime costituiti. 

 

Ai sensi dell’art. 93, comma 6, del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata 

sottoscrizione del contratto, dopo l’aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile 

all’affidatario o all’adozione di informazione antimafia interdittiva emessa ai sensi degli articoli 

84 e 91 del D.Lgs. 6 settembre 2011, n. 159.  

La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, anche le dichiarazioni 

mendaci rese nell’ambito dell’avvalimento.  

La garanzia provvisoria è costituita da fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese 

bancarie o assicurative che rispondano ai requisiti di cui all’art. 93, comma 3, del Codice. In 

ogni caso, la garanzia fideiussoria è conforme allo schema tipo di cui all’art. 103, comma 9, del 

Codice. 

 

In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovrà: 

1. contenere espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito; 
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2. essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento 

temporaneo o consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano 

alla gara ovvero, in caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e c), del Codice, al 

solo consorzio; 

3. essere conforme allo schema tipo approvato con decreto 19 gennaio 2018, n. 31 del Ministro 

dello sviluppo economico di concerto con il Ministro delle infrastrutture e dei trasporti e 

previamente concordato con le banche e le assicurazioni o loro rappresentanze; 

4. avere validità per 180 giorni dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;  

5. prevedere espressamente:  

a. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 

1944 del codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;  

b. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile;  

c. la loro operatività entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione 

appaltante;  

6. contenere l’impegno a rilasciare la garanzia definitiva, ove rilasciata dal medesimo garante; 

7. essere corredata da una dichiarazione sostitutiva di atto notorio del fideiussore che attesti il 

potere di impegnare con la sottoscrizione la società fideiussore nei confronti della Stazione 

appaltante; 

8. essere corredata dall’impegno del garante a rinnovare la garanzia ai sensi dell’art. 93, comma 

5, del Codice, su richiesta della stazione appaltante per ulteriori 180 giorni, nel caso in cui al 

momento della sua scadenza non sia ancora intervenuta l’aggiudicazione.  

 

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte da un soggetto 

in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una delle 

seguenti forme: 

- in originale o in copia autentica ai sensi dell’art. 18 del D.P.R. n. 445/2000; 

- documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p), del D.Lgs. 7 marzo 2005 n. 82 

sottoscritto con firma digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il 

garante; 

- copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le 

modalità previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del D.Lgs. 82/2005. In tali ultimi casi la 

conformità del documento all’originale dovrà esser attestata dal pubblico ufficiale mediante 

apposizione di firma digitale (art. 22, comma 1, del D.Lgs. 82/2005) ovvero da apposita 

dichiarazione di autenticità sottoscritta con firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale 

(art. 22, comma 2 del D.Lgs. 82/2005). 

 

L’importo della garanzia può essere ridotto secondo le misure e le modalità di cui all’art. 93, 

comma 7, del Codice. Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala e documenta 

nell’offerta il possesso dei relativi requisiti fornendo copia dei certificati posseduti. 

 

In caso di partecipazione in forma associata, le suddette riduzioni si possono ottenere nelle 

seguenti condizioni: 

a. in caso di partecipazione in RTI orizzontale, ai sensi dell’articolo 48, comma 2, del Codice 

consorzio ordinario di concorrenti di cui all’articolo 45, comma 2, lettera e) del Codice o di 
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aggregazioni di imprese di rete, il concorrente può godere del beneficio della riduzione 

della garanzia solo se tutte le imprese che costituiscono il raggruppamento e/o il Consorzio 

ordinario siano in possesso della predetta certificazione; 

b. in caso di partecipazione in RTI verticale, nel caso in cui solo alcune tra le imprese che 

costituiscono il raggruppamento verticale siano in possesso della certificazione, il 

raggruppamento stesso può beneficiare di detta riduzione in ragione della parte delle 

prestazioni contrattuali che ciascuna impresa raggruppata e/o raggruppanda assume nella 

ripartizione dell’oggetto contrattuale all’interno del raggruppamento; 

c. in caso di partecipazione in consorzio di cui all’articolo 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice 

e di aggregazioni di imprese di rete, il concorrente può godere del beneficio della riduzione 

della garanzia nel caso in cui la predetta certificazione sia posseduta dal 

consorzio/aggregazione di impresa di rete. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria 

e/o dell’impegno a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati già 

costituiti prima della presentazione dell’offerta.  

È sanabile, altresì, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o più 

caratteristiche tra quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenza 

delle clausole obbligatorie, etc.).  

 

11. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DOCUMENTI DI GARA 

 

Il Comune di Giussano utilizza il sistema di intermediazione telematica SINTEL al quale è 

possibile accedere attraverso il punto di presenza sulle reti telematiche.  

I concorrenti dovranno inserire nella predetta piattaforma SINTEL, entro il temine perentorio, 

pena l’esclusione, delle  

ore 10.00 del giorno 03/02/2020 

 

la documentazione richiesta, che costituirà l’offerta, debitamente firmata digitalmente, pena la 

nullità dell’offerta e comunque la non ammissione alla procedura.  

Non sarà ritenuta valida, e non sarà accettata alcuna offerta pervenuta oltre tale termine, 

anche per causa non imputabile al concorrente.  

Il mancato ricevimento di tutta o parte della documentazione richiesta per la partecipazione 

alla procedura comporta la non ricevibilità dell’offerta e la non ammissione alla procedura.  

È in ogni caso responsabilità dei concorrenti l’invio tempestivo e completo dei documenti e delle 

informazioni richieste, pena l’esclusione dalla procedura.  

L’offerta si considera ricevuta nel tempo indicato da SINTEL, come risultante dai “log” del 

sistema. I concorrenti esonerano il Comune di Giussano e ARIA S.p.A. da qualsiasi responsabilità 

inerente il mancato o imperfetto funzionamento dei servizi di connettività necessari a 

raggiungere SINTEL e ad inviare i relativi documenti necessari per la partecipazione alla 

procedura.  

Saranno escluse le offerte irregolari, condizionate in qualsiasi modo, difformi dalla richiesta.  

La redazione dell’offerta dovrà avvenire seguendo le diverse fasi successive dell’apposita 

procedura guidata su SINTEL, che consentono di predisporre:  
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− Plico telematico A “Documentazione amministrativa”;  

− Plico telematico B “Offerta economica”.  

 

Con le stesse modalità e formalità sopra descritte e purché entro il termine indicato per la 

presentazione delle offerte, pena l’irricevibilità, i concorrenti possono sostituire l’offerta. 

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, ivi 

compreso il DGUE, la domanda di partecipazione con dichiarazioni sostitutive e l’offerta 

economica devono essere sottoscritte digitalmente dal rappresentante legale del concorrente o 

suo procuratore. 

 

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità dei documenti contenuti nel plico telematico 

A, si applica l’art. 83, comma 9, del Codice. 

 

Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. b), 

del Codice. 

 

L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4, del Codice per 180 giorni dalla 

scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta.  

 

12. SOCCORSO ISTRUTTORIO 

 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 

l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di 

quelle afferenti all’offerta economica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso 

istruttorio di cui all’art. 83, comma 9, del Codice.  

 

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del 

requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era 

finalizzata. La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di 

attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la 

partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti 

regole:  

− il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante 

soccorso istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

− l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 

requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e 

della domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle 

false dichiarazioni; 

− la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, 

può essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e 

comprovabili con documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

− la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e 

impegno del fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo 

speciale o impegno a conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di 
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gara, sono sanabili, solo se preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, 

anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

 

Ai fini della sanatoria il Comune di Giussano assegna al concorrente un congruo termine, non 

superiore a tre giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, 

indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere.  

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la 

richiesta, la Stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un 

termine perentorio a pena di esclusione. 

In caso di inutile decorso del termine, il Comune di Giussano procede all’esclusione del 

concorrente dalla procedura. 

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà del Comune di 

Giussano invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei 

certificati, documenti e dichiarazioni presentati. 

 

13. CONTENUTO DELLA BUSTA “A” – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

 

La busta A contiene la domanda di partecipazione e le dichiarazioni integrative, il DGUE nonché 

la documentazione a corredo, in relazione alle diverse forme di partecipazione. 

 

13.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E DICHIARAZIONI OBBLIGATORIE 

 

La domanda di partecipazione è redatta, in bollo, preferibilmente secondo il modello di cui 

all’allegato A) Domanda e dichiarazioni obbligatorie. 

Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale l’impresa partecipa alla gara. 

In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il 

concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di 

ciascuna impresa (mandataria/mandante; capofila/consorziata). 

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45 - 

comma 2 - lett. b) e c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla 

gara; qualora il consorzio non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso 

partecipa in nome e per conto proprio. 

 

La domanda è sottoscritta: 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla 

mandataria/capofila; 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i 

soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio; 

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla 

disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In 

particolare: 

a. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività 

giuridica, ai sensi dell’art. 3 - comma 4quater - del D.L. 10 febbraio 2009, n. 5, la 

domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dal solo operatore economico che 
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riveste la funzione di organo comune; 

b. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di 

soggettività giuridica, ai sensi dell’art. 3 - comma 4quater - del D.L. 10 febbraio 2009, n. 

5, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa che riveste le 

funzioni di organo comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete 

che partecipano alla gara;  

c. se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è 

sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di 

qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione 

deve essere sottoscritta dall’impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di 

mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da 

costituirsi, da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipa alla gara.  

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45 - 

comma 2 - lett. b) e c) del Codice, la domanda è sottoscritta dal consorzio medesimo. 

 

Il concorrente allega: 

a) copia di un documento d’identità del sottoscrittore; 

b) copia della procura, oppure, nel solo caso in cui dalla visura camerale del concorrente 

risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la 

dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore attestante la sussistenza dei poteri 

rappresentativi risultanti dalla visura.  

 

13.2 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO 

 
Il DGUE è un’autocertificazione dell’Operatore economico che fornisce prova documentale 

preliminare in sostituzione dei certificati rilasciati da autorità pubbliche o terzi, come stabilito 

dall’articolo 59 della Direttiva 2014/24/UE. 

Tali informazioni devono essere compilate utilizzando preferibilmente l’allegato DGUE editabile. 

 

Parte II – Informazioni sull’operatore economico 

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti 

pertinenti. 

In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C. 

Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto 

di avvalimento. 

 

Il concorrente, per ciascun ausiliaria, allega: 

1. DGUE, a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, 

alla parte III, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI; 

2. dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1, del Codice, sottoscritta 

dall’ausiliaria, con la quale quest’ultima si obbliga, verso il Concorrente e verso il Comune 

di Giussano, a mettere a disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse 

necessarie di cui è carente il concorrente; 

3. dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89 - comma 7 - del Codice sottoscritta dall’ausiliaria 
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con la quale quest’ultima attesta di non partecipare alla gara in proprio o come associata o 

consorziata; 

4. originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtù del quale l’ausiliaria si 

obbliga, nei confronti del Concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le 

risorse necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata 

dell’appalto. A tal fine il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, ai sensi 

dell’art. 89 - comma 1 - del Codice, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse 

messe a disposizione dall’ausiliaria; 

 

Parte III – Motivi di esclusione 

Il concorrente dichiara, per conto proprio e per conto di tutti i soggetti di cui all’art. 80, comma 

3, del Codice dichiarati nel DGUE, di non trovarsi nelle condizioni previste quali causa di 

esclusione dalla presente procedura di gara. 

In alternativa, ciascun soggetto di cui all’articolo 80, comma 3, del Codice firmando 

digitalmente il DGUE e le ulteriori dichiarazioni singolarmente. 

 

Parte IV – Criteri di selezione 

Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione barrando 

direttamente:  

− la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all’idoneità professionale di cui 

al paragrafo 7.1 del presente Bando; 

− la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità professionale e 

tecnica di cui al paragrafo  7.2 del presente Bando. 

 

Parte VI – Dichiarazioni finali  

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti 

pertinenti. 

 

Il DGUE deve essere presentato: 

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori 

economici che partecipano alla procedura in forma congiunta;  

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete 

partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai 

consorziati per conto dei quali il consorzio concorre;  

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 

80 - commi 1, 2 e 5 - lett. l) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80, 

comma 3, del Codice che hanno operato presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto 

l’azienda nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara. 

 

13.3 DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO 

 
13.3.1 Dichiarazioni integrative 
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Ciascun concorrente rende le seguenti dichiarazioni, secondo il modello di cui all’allegato A1) 

Dichiarazioni integrative, anche ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000. 

 

13.3.2 Documentazione a corredo 

 

Il concorrente allega: 

1. documento attestante la garanzia provvisoria con allegata dichiarazione di impegno di un 

fideiussore di cui all’art. 93 - comma 8 - del Codice; 

Per gli operatori economici che presentano la cauzione provvisoria in misura ridotta, ai sensi 

dell’art. 93 - comma 7 - del Codice copia della certificazione di cui all’art. 93 - comma 7 - del 

Codice che giustifica la riduzione dell’importo della cauzione; 

 

13.3.3 Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati 

 

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalità di cui al punto 

13.1. 

 

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti 

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per 

atto pubblico o scrittura privata autenticata.  

 

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti 

- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del 

soggetto designato quale capofila.  

 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 

comune con potere di rappresentanza e soggettività giuridica 

- copia autentica o copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura 

privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del D.Lgs. 

82/2005, con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete. 

 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 

comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica 

- copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata 

autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del D.Lgs. 82/2005, 

recante il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa 

mandataria; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non 

autenticata ai sensi dell’art. 24 del D.Lgs. 82/2005, il mandato nel contratto di rete non può 

ritenersi sufficiente e sarà obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della 

scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del D.Lgs. 82/2005. 

 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 

comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, 

se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del RTI 
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costituito o costituendo: 

- in caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o 

scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del 

D.Lgs. 82/2005 con allegato il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito 

alla mandataria, recante l’indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti 

del servizio o della fornitura, ovvero della percentuale in caso di servizio/forniture 

indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete; qualora il 

contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 

24 del D.Lgs. 82/2005, il mandato deve avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura 

privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del D.Lgs. 82/2005; 

- in caso di RTI costituendo: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o 

scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del 

D.Lgs. n. 82/2005, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al 

contratto di rete, attestanti: 

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 

rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia 

di raggruppamenti temporanei; 

c. le parti del servizio o della fornitura , ovvero la percentuale in caso di 

servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici 

aggregati in rete. 

Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla mandataria con 

scrittura privata. 

Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi 

dell’art. 24 del D.Lgs. n. 82/2005, il mandato dovrà avere la forma dell’atto pubblico o della 

scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del D.Lgs. n. 82/2005. 

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo 13.3.3 potranno essere rese o sotto forma di allegati 

alla domanda di partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima. 

 

14. CONTENUTO DELLA BUSTA B – OFFERTA ECONOMICA 

 

La busta “B – Offerta economica” contiene, a pena di esclusione, l’offerta economica 

predisposta secondo l’allegato B) Dichiarazione di offerta economica. 

L’offerta economica, a pena di esclusione, è sottoscritta con le modalità indicate per la 

sottoscrizione della domanda di cui al paragrafo 13.1.  

 

15. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

 

L’appalto è aggiudicato mediante procedura aperta ai sensi dell’art. 60 del Codice, utilizzando il 

criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 36, comma 9-bis, del Codice. 

 

Ai sensi dell’art. 97, comma 8, del Codice è prevista l’applicazione dell’esclusione automatica 

dalla gara delle offerte che presentano una percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia di 

anomalia individuata a norma dell’art. 97 del Codice. Comunque l’esclusione automatica non 
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opera quando il numero delle offerte ammesse è inferiore a dieci. 

 

16. MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLA GARA 

 

In una o più sedute pubbliche si procederà per ciascun concorrente, tramite SINTEL e secondo le 

fasi previste dalla suddetta piattaforma, alla verifica della documentazione amministrativa. 

 

Al termine di tale fase di verifica, per i partecipanti risultati ammessi, si procederà all’apertura 

della busta economica e verranno individuate le eventuali offerte anomale nei termini e secondo 

le modalità di cui all’articolo 97 del Codice. 

 

Al termine di tale fase e della verifica di congruità, ove si svolgesse, sempre in seduta pubblica 

verrà formata la graduatoria finale, collocando al primo posto la migliore offerta non anomala. 

 

Nelle sedute pubbliche potranno assistere all’apertura dei plichi tutti coloro che ne hanno 

interesse; solo i titolari o i legali rappresentanti degli operatori economici offerenti o i soggetti 

che esibiscono una delega idonea a comprovare la loro legittimazione a svolgere la predetta 

attività in nome e per conto delle imprese concorrenti, hanno diritto di parola e di chiedere di 

formulare dichiarazioni da inserire a verbale. 

 

Si procederà ad aggiudicazione anche nel caso sia presente una sola offerta valida, purché 

ritenuta congrua. 

 

Le operazioni di gara avranno inizio il giorno 03/02/2020 alle ore 14.30 presso la Sala Giunta 

del Comune di Giussano (P.le Aldo Moro 1). 

 

17. VALUTAZIONE DI CONGRUITA’ DELLE OFFERTE 

 

Il calcolo dell’anomalia delle offerte viene effettuato ove il numero delle offerte ammesse sia 

pari o superiore a cinque.  

 

La verifica sarà condotta secondo i criteri di cui al citato art. 97 e nel rispetto del principio del 

contradditorio. Nella verifica di congruità il RUP potrà avvalersi del supporto del seggio di gara. 

 

18. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 

 

All’esito delle operazioni di cui sopra il seggio di gara formulerà la proposta di aggiudicazione in 

favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta non anomala, chiudendo le 

operazioni di gara e trasmettendo tutti gli atti e documenti della gara ai fini dei successivi 

adempimenti. 

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7, del Codice, all’esito positivo 

della verifica del possesso dei requisiti prescritti. 

 

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca 
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dell’aggiudicazione, alla segnalazione all’ANAC nonché all’incameramento della garanzia 

provvisoria. La stazione appaltante aggiudicherà, quindi, al secondo in graduatoria. 

 

Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9, del Codice, non potrà essere stipulato prima di 35 

giorni dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione. 

La stipula avrà luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi 

dell’art. 32, comma 8, del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con 

l’aggiudicatario.  

 

A richiesta del Comune di Giussano, la società aggiudicataria è tenuta ad avviare il servizio 

anche in pendenza di stipula del contratto, ex art. 32, comma 8 e 13, del Codice. 

 

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva 

come prescritto dal Capitolato Speciale d’Appalto. 

 

Il contratto sarà stipulato ai sensi dell’art. 32, comma 14, del Codice in forma di scrittura 

privata con scambio di mail. 

 

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte 

e tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.  

 

Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla L. 13 

agosto 2010, n. 136. 

 

Nei casi di cui all’art. 110, comma 1, del Codice la stazione appaltante interpella 

progressivamente i soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla 

relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per l’affidamento dell’esecuzione o 

del completamento del servizio. 

 

19. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE  

 

Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Monza, rimanendo 

espressamente esclusa la compromissione in arbitri.  

 

20. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

 

Ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR), in materia di protezione dei dati personali, si 

informa che i dati forniti saranno utilizzati dagli uffici esclusivamente per le finalità di gestione 

della procedura e saranno trattati successivamente per le finalità connesse alla gestione 

dell’affidamento, nel rispetto della normativa specifica di cui al Codice ai soli fini previsti dalla 

normativa di settore, dalla normativa in materia di semplificazione amministrativa ovvero in 

caso di richiesta di accesso agli atti o di ricorso all'autorità giudiziaria. 

 

Il trattamento viene effettuato sia con strumenti cartacei sia con supporti informatici a 
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disposizione degli uffici; i dati verranno comunicati al personale dipendente 

dell’Amministrazione coinvolto nel procedimento e ai soggetti partecipanti alla gara che hanno 

diritto di post informazione.  Il trattamento è necessario per l'esecuzione di un compito di 

interesse pubblico. I dati saranno conservati ai fini dei controlli dell’Autorità Nazionale 

Anticorruzione e per le finalità statistiche e di monitoraggio dei contratti pubblici nei limiti delle 

previsioni della normativa nazionale. 

 

Titolare del trattamento dei dati personali, con riferimento allo svolgimento della procedura è il 

Comune di Giussano. Il Responsabile della protezione dei dati è la società Halley Lombardia 

S.r.l. con sede in Cantù (CO – Via Cattaneo n. 10/B), tel. 031707811, e-mail 

gdpr@halleylombardia.it, pec gdpr@halleypec.it, nella persona del sig. Roberto Fornasiero. 

 

Per quanto riguarda la documentazione gestita tramite Sintel il responsabile del trattamento dei 

dati è il gestore di Sintel stesso che cura gli adempimenti in ordine alla operatività dei processi 

di accesso e utilizzo dei sistemi informatici. 

 

 Il Segretario Generale  

 (Dott. Filippo Ballatore) 
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