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COMUNE DI GIUSSANO
PROVINCIA DI MONZA E DELLA BRIANZA

Settore Organizzazione, Programmazione e Controlli
Servizio Affari Generali e Contratti

RICHIESTA D’OFFERTA, MEDIANTE PIATTAFORMA SINTEL, PER L’AFFIDAMENTO DEL
SERVIZIO DI RACCOLTA E SPEDIZIONE DELLA CORRISPONDENZA DEL COMUNE DI
GIUSSANO - PERIODO 1 OTTOBRE 2022 / 30 SETTEMBRE 2024 E CON OPZIONE DI
RINNOVO PER UN ULTERIORE BIENNIO - CIG Z4C379F08E

Il Comune di Giussano intende procedere, nel rispetto dei principi di trasparenza,
economicita, efficacia, tempestivita e correttezza, mediante procedura aperta ai sensi
dell’art. 60 del D.lgs. n. 50/2016, all’affidamento del servizio di raccolta e spedizione
della corrispondenza dell’Ente di cui in oggetto.

La presente procedura viene condotta mediante |'ausilio di sistemi informatici e
l'utilizzo di modalita di comunicazione in forma elettronica, ai sensi del Codice dei
Contratti D.lgs. n. 50/2016. La Stazione Appaltante utilizza Sistema Informatico della
Centrale Acquisti di Regione Lombardia (SINTEL) accessibile dall’indirizzo
www.arca.regione.lombardia.it, dove sono disponibili tutte le istruzioni per la
registrazione e ’utilizzo della piattaforma.

1) STAZIONE APPALTANTE

La Stazione Appaltante e identificata nel Comune di Giussano, con sede in P.le Aldo
Moro 1 - 20833 Giussano (MB).
[tel. 0362/3581 - PEC: protocollo@pec.comune.giussano.mb.it].

L’ufficio di riferimento e il Settore Organizzazione, Programmazione e Controlli -
Servizio Affari Generali e Contratti.

Responsabile del procedimento & il Dott. Pierfrancesco Conti - Funzionario Servizio
Affari Generali e Contratti.
[tel. 0362/358262 - e-mail: segreteria@comune.giussano.mb.it].

2) OGGETTO E DURATA DEL CONTRATTO

L’appalto riguarda [’affidamento del servizio di raccolta e spedizione della
corrispondenza dell’Ente e comprende il ritiro, [’affrancatura, la spedizione e il recapito
di tutta la corrispondenza sul territorio nazionale e, ove richiesto, extra nazionale, come
meglio specificato nell’allegato Capitolato Speciale d’Appalto.

Il servizio in oggetto decorrera dal 1 ottobre 2022 sino a tutto il 30 settembre 2024 ed &
rinnovabile per un ulteriore biennio (01/10/2024 - 30/09/2026) ai medesimi patti e
condizioni.



3) IMPORTO A BASE DI GARA

L'importo a base d’asta per il servizio in oggetto € stimato in €.32.000,00.= 1.V.A.
inclusa (comprensivo dell’eventuale rinnovo) di cui:

€. 32.000,00.= a base d’appalto

€. 0,00 per oneri della sicurezza
fermo restando che il corrispettivo garantito all’appaltatore sara corrisposto in base
alt’effettive quantitativo di posta ritirata e spedita.
L'importo del servizio potra essere aumentato o ridotto da parte della Stazione
Appaltante per eventuali ulteriori esigenze non previste, ovvero per una variazione del
quantitativo di posta ritirata o spedita, fino alla concorrenza di un quinto dell’importo
complessivo contrattuale, ferme restando le condizioni di aggiudicazione, senza che la
ditta appaltatrice possa sollevare eccezioni o pretendere indennita. Saranno compresi
altrest tutti gli oneri e le prestazioni previste dall’allegato Capitolato Speciale
d’Appalto.

4) REQUISIT]I PER LA PARTECIPAZIONE

Possono partecipare alla presente procedura i soggetti che in possesso dei seguenti
requisiti:

O generali e di idoneita professionale:

» jscrizione alla C.C.I.A. competente per territorio per lo svolgimento del servizio in
oggetto;

» licenza individuale, in corso di validita, ai sensi del D.M. del Ministero delle
Comunicazioni 4 febbraio 2000 n.73 art.1 comma 4) e D. Lgs. 22 luglio 1999 n.261
art.5 e ai sensi della delibera dell’Autorita per le Garanzie nelle Comunicazioni
n.129/15/CONS “Approvazione del regolarmnento in materia di titoli abilitativi per
l'offerta al pubblico di servizi postali” e del decreto del Ministro dello sviluppo
economico del 29 luglio 2015 “Disciplinare delle procedure per il rilascio dei
titoli abilitativi per l'offerta al pubblico dei servizi postali”;

* autorizzazione generale, in corso di validita, per l'offerta al pubblico di servizi
non rientranti nel servizio generale, con particolare riguardo al servizio di
recapito della posta raccomandata a data e ora certa, ai sensi dell’art. 6 del D.
Lgs. 22 luglio 1999 n.261 e del D.M. del Ministero delle Comunicazioni 4 febbraio
2000 n.75 e ai sensi della delibera dell’Autorita per le Garanzie nelle
Comunicazioni n.129/15/CONS “Approvazione del regolamento in materia di
titoli abilitativi per U'offerta al pubblico di servizi postali” e del decreto del
Ministro dello sviluppo economico del 29 tuglio 2015 “Disciplinare delle procedure
per il rilascio dei titoli abilitativi per l'offerta al pubblico dei servizi postali”;

» iscrizione nell’elenco fornitori della piattaforma SINTEL per la categoria
merceologica CPV 64112000-4 “servizi postali per la corrispondenza” e per ’area
territoriale di competenza;

*» assenza di motivi di esclusione dalla partecipazione a gare pubbliche, di cui
alt’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016;

O capacita economica e finanziaria:
= aver svolto con esito positivo nell’ultime triennio (2019/2020/2021) almeno due
servizi analoghi a quelli oggetto di gara, per conto di una o pil amministrazioni
pubbliche o soggetti privati, di cui almeno uno per Enti Locali territoriali e per
almenc un Ente Locale territoriale con popolazione non inferiore a 10.000;



» avere sede operativa nel territorio del Comune di Giussano oppure obbligo di
provvedere, entro 30 giorni dall’avvio del servizio, a garantire sul territorio
comunale un ufficio operativo o di deposito, sotto la responsabilita
dell’aggiudicatario per quanto di competenza, presso i quali verra depositata la
posta in caso di mancata consegna per assenza/rifiuto del destinatario, con
apertura minima garantita per il ritiro del plico in giacenza di 7 ore giornaliere
dal lunedi al venerdi e di 4 ore il sabato.

5) MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’'OFFERTA

L’offerta e la relativa documentazione dovra essere trasmessa alla Stazione Appaltante
attraverso la piattaforma telematica di e-procurement SINTEL entro e non oltre le ore
19.00 del 27 settembre 2022.

Non saranno prese in considerazione richieste non pervenute per il tramite della
piattaforma SINTEL e/o pervenute oltre il termine suindicato.

Dovranno essere compilate le seguenti buste telematiche:

A) Busta amministrativa: nell’apposito campo relativo ai requisiti amministrativi
Uofferente dovra allegare, debitamente compilata, la seguente documentazione:

- ALLEGATO A - “Istanza di partecipazione e dichiarazione sostitutiva”;

- ALLEGATO B - “Capitolato Speciale d’'Appalto” controfirmato per accettazione;

- ALLEGATO C - D.G.U.E. (Documento di Gara Unico Europeo) - con riferimento aita “Parte
IV: criteri di selezione” compilare solo il campo A: INDICAZIONE GLOBALE PER TUTT! | CRITER! DI SELEZIONE.

Tutta la documentazione amministrativa dovra essere inserita in un unico file
formato “.zip” o eguivalente e firmata digitalmente dal legale rappresentante.

B) Busta economica: nell’apposito campo “Offerta Economica” dovra essere
indicata, a pena di esclusione, la percentuale di sconto offerta sull’importo posto
a base di gara, come specificato al punto 3) della presente lettera invito, che sara
applicato alle tariffe indicate all’art. 2 dell’allegato Capitolato Speciale
d’Appalto. La percentuale di sconto dovra essere la stessa per ogni tipologia di
spedizione.

Ad esclusivo uso della Stazione Appaltante, Uofferta dovra inoltre essere
integrata compilando e restituendo UALLEGATO D “Modulo dettaglio prezzi” ove
riportare i singoli prezzi praticati per le varie tipologie di corrispondenza come
risuttanti applicando la percentuale unica di sconto offerta.

I prezzi indicati si intenderanno comprensivi di ogni onere, inclusa l’aliguota
[.V.A. dovuta a norma di legge.

Le condizioni di accesso e di utilizzo del sistema sono indicate nei manuali operativi
sulle modalita d’uso di SINTEL pubblicati nella relativa sezione del sito internet di
Regione Lombardia. E possibile, in caso di necessita, avvalersi dell’assistenza telefonica
fornita dagli operatori del Numero Verde 800.116.738.

6) CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

lLa procedura negoziata per ’affidamento del servizio sara aggiudicata con il criterio del
massimo ribasso percentuale.



7) CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI

La presente procedura, nel rispetto dei principi di pubblicita e trasparenza, € pubblicata
sulla piattaforma SINTEL, all’Albo Pretorio on-line del Comune di Giussano, oltre che
nella sezione “Amministrazione Trasparente” del relativo sito internet istituzionale.
Eventuali informazioni e/o chiarimenti potranno essere richieste e saranno fornite
esclusivamente per il tramite del canale “comunicazioni procedura” presente nella
piattaforma SINTEL.

8) TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI E PRIVACY

Le parti si obbligano a rispettare tutti gli obblighi previsti dalla L. 136/2010 in materia
di tracciabilita dei flussi finanziari.

Ai sensi e per gli effetti di quanto disposto dal D.lgs. n. 196/2003, nonché del
Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016,
si avvisa che i dati raccolti nel corso della procedura di espletamento della gara e di
stipulazione dei contratti saranno trattati ai soli fini previsti dalla normativa di settore,
dalla normativa in materia di semplificazione amministrativa ovvero in caso di richiesta
di accesso agli atti o di ricorso all'autorita giudiziaria.

9) DISPOSIZIONI FINALI

Le condizioni riportate nella presente lettera invito e nel Capitolato Speciale d’Appalto
si intenderanno integralmente accettate dall’offerente, pena |’esclusione
dall’aggiudicazione.

L’Amministrazione si riserva in ogni caso la facolta di non aggiudicare [’appalto e/o di
procedere a nuova procedura di aggiudicazione.

Nell’eventualita di esecuzione del servizio in maniera difforme da quanto espressamente
disciplinato dagli atti della presente procedura la Stazione Appaltante potra procedere
all’applicazione delle penali previste dal Capitolato Speciale d’Appalto.

Le eventuali controversie derivanti dall’aggiudicazione della presente procedura e dalla
successiva esecuzione del servizio saranno deferite alla competente Autorita Giudiziaria
del Foro di Monza.

Per quanto non espressamente previsto dal presente documento e dai relativi allegati si
rinvia alle disposizioni di legge in materia.

Allegati:
- ALLEGATO A - “Istanza di partecipazione e dichiarazione sostitutiva”;
- ALLEGATO B - “Capitolato Speciale d’Appalto”;
- ALLEGATO C - D.G.U.E. (Documento di Gara Unico Europeo);
- ALLEGATO D - “Modulo dettaglio prezzi”.

Giussano, 6 settembre 2022

IL SE TA GENERALE
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