
 
 
 
Concorso pubblico, per soli esami, per la copertura a tempo pieno ed indeterminato di un posto 
di “Istruttore Amministrativo” – Servizio Relazioni con il Pubblico - Settore Organizzazione, 
Programmazione e Controlli - cat. C 
 
 

PRIMA PROVA SCRITTA 

 

 
TRACCIA 1 
 

1) Che cos’è una determinazione a contrarre? 

2) Il candidato dia una definizione di revoca di un atto amministrativo 

3) Ai sensi della L. n. 241/1990 e s.m.i., cosa deve essere necessariamente indicato nella 

comunicazione di avvio del procedimento?  

4) Entro quali termini deve necessariamente concludersi un procedimento amministrativo di 

un Ente Locale? 

5) Ai sensi della normativa sul trattamento dei dati (GDPR), cosa si intende per trattamento 

dei dati personali? 

6) Il candidato dia una definizione di “principio di sussidiarietà orizzontale” 

7) Ai sensi del D.Lgs. n. 267/2000 e s.m.i., da quando sono efficaci le dimissioni dalla carica 

di consigliere? 

8) Su quali proposte di deliberazione sottoposte alla Giunta e al Consiglio comunale deve 

essere richiesto il parere di regolarità tecnico-contabile in base all’art. 49 del Testo Unico 

sull’ordinamento degli Enti locali (D. Lgs. n. 267/2000)? 

9) Che cos’è il “dispositivo” nelle ordinanze? 

10) In base al D.Lgs n. 267/2000 e s.m.i. quali sono i servizi di competenza statale la cui 

gestione è demandata al Comune? 

11) Che cos’è lo Statuto di un ente territoriale locale? 

12) Ai sensi del Testo Unico sull’ordinamento degli Enti locali (D. Lgs. n. 267/2000), il voto del 

consiglio comunale contrario ad una proposta del Sindaco comporta necessariamente le 

dimissioni del Sindaco e della Giunta? 

13) Il candidato dia una definizione sintetica di D.U.P. (Documento Unico di Programmazione) 

14) Cosa sono i “debiti fuori bilancio”? 

15) A norma del D. Lgs. n. 165/2001, chi esercita un’azione di vigilanza sull’applicazione del 

codice di comportamento del personale? 

  



 
 
 
 
TRACCIA 2 
 

1) Chi è il R.U.P. nell’ambito dei contratti pubblici? 

2) Ai sensi della L. n. 241/1990 e s.m.i., il provvedimento amministrativo per vizio da eccesso 

di potere é annullabile? 

3) A chi deve essere rivolta una richiesta di accesso ai documenti amministrativi ai sensi 

dell’art. 25 della L. n. 241/1991? 

4) Da quando ha efficacia l’annullamento di un atto amministrativo? 

5) Secondo il GDPR -  Regolamento generale sulla protezione dei dati (UE/2016/679) cosa si 

intende per dato personale? 

6) Nel nostro ordinamento costituzionale da chi sono nominati i Ministri? 

7) Cosa succede, ai sensi del D.Lgs. n. 267/2000, in caso di dimissioni contestuali della metà 

più uno dei consiglieri assegnati al Consiglio Comunale senza computare a tal fine il 

Sindaco? 

8) Il candidato dia una definizione di “Comune” ai sensi dell’art. 114 della Costituzione 

9) Quando diventa esecutiva una deliberazione della Giunta comunale? 

10) All’interno di un Comune, a quale organo spetta la competenza in materia di approvazione 

delle tariffe per la fruizione di beni e servizi? 

11) Che cos’è la “potestà regolamentare” dei Comuni? 

12) Quali funzioni sono affidate al Sindaco in qualità di “Ufficiale del Governo”? 

13) Ai sensi dell’art. 163 del D.Lgs. n. 267/2000, nel corso dell’esercizio provvisorio possono 

essere assunti impegni di spesa? 

14) Che cosa si intende per “split payment”? 

15) Che cos’è il Codice ci comportamento dei dipendenti delle pubbliche amministrazioni? 

 
 
 
  



 
 
 
TRACCIA 3 

 

1) Se una stazione appaltante deve attivare una RDO (Richiesta di offerta) sul mercato 

elettronico MEPA per un importo a base d’asta di € 6.000,00 quanti operatori deve 

necessariamente invitare a partecipare? 

2) Cosa si intende con l’espressione “provvedimento amministrativo”? 

3) Quale parte dell’atto amministrativo indica gli interessi coinvolti nel procedimento e 

spiega le ragioni per le quali l’amministrazione ha effettuato una scelta? 

4) Cosa si intende per preavviso di rigetto? 

5) Secondo la normativa sulla privacy, che cosa si intende per “dati sensibili”? 

6) Il candidato dia una definizione di Referendum abrogativo 

7) Con quale modalità una deliberazione della Giunta Comunale, in caso di urgenza, diventa 

immediatamente eseguibile?  

8) Negli enti locali, da chi è dato il parere di “regolarità tecnica” sulle proposte di 

deliberazione? 

9) Ai sensi del D. lgs. 267/2000 e s.m.i. in quale materia/e il Sindaco può emanare ordinanze 

contingibili e urgenti? 

10) Ai sensi del D. Lgs. 267/2000 e s.m.i. l’approvazione di quale regolamento spetta alla 

competenza della giunta comunale? 

11) L’adozione di quali tipologie di atti, in linea generale, compete al Consiglio comunale? 
12) Quali sono gli organi del Comune? 
13) Il candidato dia una definizione sintetica di P.E.G. (Piano Esecutivo di Gestione) 

14) Che cos’è la posta elettronica certificata (PEC)? 

15) Il candidato dia una definizione di “dotazione organica” 

 
 
  



 
 

SECONDA PROVA SCRITTA 

 

TRACCIA 1 
 
 
Il candidato formuli un’ipotesi di campagna informativa per comunicare alla cittadinanza la 
realizzazione di una rassegna cinematografica estiva organizzata dal Comune A: 
- indicando gli strumenti di comunicazione che intenderebbe utilizzare 

- redigendo i testi con riferimento ad ogni strumento di comunicazione individuato 

- descrivendo i passaggi fondamentali in ambito amministrativo/contabile finalizzati 

all’utilizzo del budget 

Per l’elaborazione della campagna informativa, il candidato consideri che:  

- la stagione cinematografica estiva è organizzata su 5 date (una proiezione a settimana a 

partire dal 1° di agosto) 

- le proiezioni si terranno nella piazza principale del Comune 

- l’ingresso è gratuito ma è necessaria la prenotazione obbligatoria 

- il numero di abitanti del Comune è pari a 30.000 

- il Comune A dispone dei seguenti canali di comunicazione (sito internet, pagina facebook, 

tabelloni a messaggio variabile, periodico di informazione comunale) 

- il budget a disposizione per la campagna informativa è pari a € 2.000,00. 

 
  



 
 
 
TRACCIA 2 
 
 
Il candidato formuli un’ipotesi di campagna informativa per comunicare alla cittadinanza 
l’attivazione di un centro estivo comunale organizzato per il mese di luglio dal Comune B:  
- indicando gli strumenti di comunicazione che intenderebbe utilizzare 

- redigendo i testi con riferimento ad ogni strumento di comunicazione individuato 

- descrivendo i passaggi fondamentali in ambito amministrativo/contabile finalizzati 

all’utilizzo del budget. 

Per l’elaborazione della campagna informativa, il candidato consideri che:  

- il centro estivo è organizzato per due diverse fasce di età: bambini della scuola dell’infanzia 

(dai 3 ai 6 anni), ragazzi della scuola primaria e della scuola secondaria di primo grado (dai 

6 ai 14 anni) 

- il centro si svolge, rispettivamente, presso una scuola dell’infanzia del territorio (3 - 6 anni) 

e presso una scuola primaria del territorio (6-14 anni) 

- il centro ha un costo settimanale di partecipazione di 50 euro a bambino/ragazzo 

- è necessaria l’iscrizione per partecipare 

- le attività sono condotte da educatori professionali 

- il numero di abitanti del Comune è pari a 30.000 

- il Comune B dispone dei seguenti canali di comunicazione (sito internet, pagina facebook, 

tabelloni a messaggio variabile, periodico di informazione comunale) 

- il budget a disposizione per la campagna informativa è pari a € 2.000,00 

  



 
 
 

TRACCIA 3  
 
 
Il candidato formuli un’ipotesi di campagna informativa per comunicare alla cittadinanza 
l’allestimento di una mostra di acquerelli organizzato per il mese di settembre dal Comune C:  

- indicando gli strumenti di comunicazione che intenderebbe utilizzare 

- redigendo i testi con riferimento ad ogni strumento di comunicazione individuato 

- descrivendo i passaggi fondamentali in ambito amministrativo/contabile finalizzati 

all’utilizzo del budget. 

Per l’elaborazione della campagna informativa, il candidato consideri che:  
- le opere esposte sono 100, appartenenti a 50 diversi artisti. Le opere verranno giudicate da 

una giuria tecnica e dal voto popolare. L’artista che avrà esposto l’opera giudicata migliore 

riceverà un premio di 500 euro offerto da uno sponsor locale; 

- la mostra si svolge presso la sala espositiva di una Villa storica ubicata nel centro della città, 

sede anche della biblioteca civica; 

- durante il periodo di apertura della mostra saranno organizzati laboratori per bambini sulla 

tecnica dell’acquerello tenuti dagli artisti espositori; 

- è necessaria la prenotazione per partecipare ai laboratori; 

- l’ingresso alla mostra è gratuito; 

- il numero di abitanti del Comune è pari a 30.000 

- il Comune C dispone dei seguenti canali di comunicazione (sito internet, pagina facebook, 

tabelloni a messaggio variabile, periodico di informazione comunale) 

- il budget a disposizione per la campagna informativa è pari a € 4.500,00. 

 

 

 


